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クラブが年度末・年度初めにやるべきことリスト 

ライオンズ・インターナショナル オセアル調整事務局 

2026 年 6 月 

 

クラブが年度末と年度初めにやるべきことをご案内しますので、ご確認いただきますようお願い致しま

す。この資料には各種リソースへアクセスしやすいように資料名等にリンクを貼っていますので、パソコン

で閲覧してリンクをクリックしてご活用いただくことをお勧めします。 

 

やるべきことクイックチェックリスト 

【年度内にやるべきこと】 チェック欄 

1. 会員名簿の確認  

2. 今年度分のアクティビティ報告  

3. 次年度役員の報告  

4. 次年度業務担当者の報告  

5. 次年度役員の Lion Portal へのアクセスの確認  

6. クラブ専用口座の引継ぎ  

7. 次年度役員の事前学習  

8. レオクラブ次年度役員の報告（レオクラブをスポンサーしている場合）  

9. 事務局の住所・連絡先変更の報告（変更がある場合のみ）  

10. 年度末・年度初めのクラブ用品の購入  

11. 新会員キットの入れ替え  

12. LCIF 関連の報告及び申請  

 

【新年度になったらやるべきこと】 チェック欄 

1. 上半期分国際会費の請求の確認と支払い  

2. クラブ支部役員の報告（クラブ支部がある場合）  
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【年度内にやるべきこと】 

1. 会員名簿の確認－ Lion Portal に登録されている会員の情報が最新の状態になっているかをご

確認ください。特に会員種別や家族会員の登録に誤りが無いか、また、退会処理し忘れている

メンバーがいないか、よくご確認ください。年度末で退会するメンバーについては、6 月末日を待た

ずに 6 月 25 日頃までには退会処理を行ってください。（退会日は未来の日付は選択できな

いので、退会処理を行う日づけを選択ください。）6 月 30 日の会員名簿の情報に応じて上半

期分国際会費の請求額が決定します。決定後に退会処理を行っても国際会費の請求は取り

消せず、会費は返金されませんのでご注意ください。 

 

【Lion Portal での会員情報の確認のしかた】 

Lion Portal での会員名簿の確認方法については、ライオンズ・インターナショナル日本語情報サ

イト内 Lion Portal ページに掲載の各種ガイドをご参照ください。 

・ 「クラブの会員一覧と会員情報の見方」 

・ 「会員種別の確認方法」 

・ 「クラブのレポート」 - 「Family Unit Report（家族会員レポート）」で家族会員の登録状況

（世帯主と子会員）を見ることができます。 

★年度内の終身会員申請について - 年度末は繁忙期のため手続きに時間を要することから、

新年度（7/1）までに終身会員に変更したいメンバーがいる場合は、5 月末頃までに申請され

ることをお勧めします。なお、終身会員の登録日は指定できませんので予めご了承ください。終身

会員申請書はこちら。 

 

2. 今年度分のアクティビティ報告－ Lion Portal へアクセスし、今年度未報告となっているアクティ

ビティがないか確認のうえ、全てのアクティビティを報告済みにしてください。25-26 年度のアクティ

ビティを報告・編集・削除できるのは 2026 年 7 月 31 日までです。アクティビティ報告の作成方

法や確認方法については、ライオンズ・インターナショナル日本語情報サイト内「Lion Portal」ペー

ジの「アクティビティ報告」の項目に掲載されている資料をご参照ください。また、レオクラブのアクテ

ィビティについても Lion Portal で報告されるようにスポンサークラブは支援を行ってください。クラブ

https://sites.google.com/site/pacificasianja/lion-portal
https://sites.google.com/site/pacificasianja/lion-portal
https://lionsclubs.box.com/s/0xmsbejg2nr9sqkk8o9hp23ypxpc5bhr
https://lionsclubs.app.box.com/file/2061602090200?s=nfrewh7x1swj6bmxbj48czgb9p8jcrl2
https://lionsclubs.app.box.com/file/1517054426022?s=foq83q1rhc8p7hnj8ejuxvv7167hhdcz
https://www.lionsclubs.org/ja/v2/resource/download/79872962
https://sites.google.com/site/pacificasianja/lion-portal
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支部のアクティビティ報告は親クラブの報告として作成し、説明欄に支部の活動である旨をご記

入ください。 

 

3. 次年度役員の報告－ 年度末までに Lion Portal で次年度の役員報告を行ってください。報告

方法については、「クラブ役員登録」をご参照ください。また、役員の登録状況を確認したい場合

は、「クラブ役員の確認」をご参照ください。※７月は前年度と新年度の両方の役員が操作をで

きる猶予期間となりますが、8 月以降に操作ができるのは新年度の役員のみとなります。 

 

4. 次年度の業務担当者の報告－クラブに事務局員（業務担当者）がいる場合は、年度末まで

に Lion Portal で次年度の業務担当者報告を行ってください。非会員の業務担当者の報告方

法については、「クラブ業務担当者登録（新しい非会員を登録する場合）」もしくは「クラブ業

務担当者登録（既存の非会員を登録する場合）」のいずれか該当する方をご参照ください。ク

ラブ会員を業務担当者として報告する場合は、「クラブ役員登録」のガイドを参考に、6 ページ目

の役員タイプの選択で「業務担当者」を選択してください。※注意：前年度のクラブ業務担当

者に操作権限があるのは 7 月末までです。８月 1 日以降は新年度の業務担当者のみ操作が

できます。 

 

5. 次年度役員の Lion Portal へのアクセスの確認 – 次年度役員は、Lion Portal へアクセスがで

きるようにしておきましょう。Lion Portal へのログイン方法及びアカウント登録方法については

「Lion Portal アクセスガイドフローチャート」をご参照ください。なお、アカウント登録後、Lion 

Portal へはすぐにアクセスできますが、次年度の役職で操作が可能になるのは 7 月 2 日以降で

す。また、これまで既にアカウントを登録済みで Lion Portal へアクセスしたことがあるメンバーは、

年度や役職が変わっても引き続き同じ Username とパスワードでログインいただけます。 

 

6. クラブ専用口座の引継ぎ – 国際協会からの請求に対する支払いや LCIF 寄付の送金をするた

めに、クラブには国際協会から 3 種類の専用口座が割り当てられています。今年度の役員は次

年度の役員に口座情報の引継ぎを忘れず行ってください。口座番号が不明な場合は専用口座

お問い合わせフォームよりお問い合わせください。 

 

https://lionsclubs.box.com/s/ndyhkesoqul105ybksyd7o2d61phblyy
https://lionsclubs.box.com/s/sojyhz617uuksziw0427vncm1wzo4kln
https://lionsclubs.app.box.com/file/1532853740659?s=lykzsgxjr0sc2s29u53k22wv6r172oqi
https://lionsclubs.app.box.com/file/1532844978125?s=54vteyr9xpma0dzrv9p7no314bb7bqy5
https://lionsclubs.app.box.com/file/1532844978125?s=54vteyr9xpma0dzrv9p7no314bb7bqy5
https://lionsclubs.box.com/s/ndyhkesoqul105ybksyd7o2d61phblyy
https://lionsclubs.app.box.com/file/1546505113635?s=lg727ts0hi14b78e0e5h2metwrovgiqh
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=Lz7h65lr50u8onaMv10elHvxD0r5GPFGjmx2tL_0F3dUMDNHUEwwWUVXUURGODkxTVE2RVNGRTdYWi4u&web=1&wdLOR=c8E18D90C-BFF9-4489-B94C-362717BFAD99
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=Lz7h65lr50u8onaMv10elHvxD0r5GPFGjmx2tL_0F3dUMDNHUEwwWUVXUURGODkxTVE2RVNGRTdYWi4u&web=1&wdLOR=c8E18D90C-BFF9-4489-B94C-362717BFAD99
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7. 次年度役員の事前学習 － クラブ役員としてクラブ運営に必要な知識を事前に身につけて、こ

れからの 1 年に備えましょう。皆様の業務に役立つ様々な学習教材やリソースの一覧は、本資

料の最後にある「クラブ運営に役立つリソースリスト」ご覧ください。 

 

8. レオクラブ次年度役員の報告（レオクラブをスポンサーしている場合）－レオクラブをスポンサーし

ているライオンズクラブは、次年度のレオクラブ顧問およびレオクラブ役員を Lion Portal から報告

してください。レオクラブ役員の報告方法は「レオクラブ役員登録」をご参照ください。また、レオクラ

ブの会員情報が最新の状態になっているかもご確認ください。レオクラブ役員と会員の管理がで

きるのは次の役員です：レオクラブの顧問・会長・幹事、スポンサークラブの会長・幹事・業務担

当者。 

 

9. 事務局の住所・連絡先変更の報告－事務局の移転や電話番号、メールアドレス等の変更があ

る場合は、必ずオセアル調整事務局 oseal@lionsclubs.org までメールでご報告ください。 

 

10. 年度末・年度初めのクラブ用品の購入－ライオンズ・インターナショナルの公式オンラインショップラ

イオンズ・ショップでは、新旧クラブ役員用のピンをはじめ、今年度の活動を称える皆勤賞ピン・タ

ブ、アワードメダル、感謝状などがご購入いただけます。ぜひ『年度末おすすめ商品のご案内』

（差し替え）や人気商品をご紹介している『ライオンズショップ ピックアップカタログ』をご覧のう

え、お買い忘れなどがないかご確認ください。 

 

11. 新会員キットの確認と入れ替えーライオンズ・インターナショナルの新会員キットに含まれる新会員

とスポンサーの認証状は国際会長の署名が入っているので次年度は更新する必要があります。 

７月前半はどちらを使っても構いませんが、６月中に新年度用キットが地区キャビネットに届きま

すので、来年度初めに新会員が予定されているクラブはキャビネットに依頼をしてください。古いキ

ットが残っている場合は、認証状類は廃棄をしてください。国際協会は年度の各地域の新会員

数をもとにキットを発注していますので、クラブは必要な数だけを依頼するようにしてください。 

なお、特典会員や支部会員も新会員はすべてキットを受け取ります。 

 

 

https://lionsclubs.app.box.com/file/1555384936516?s=7un975viqpa538dy13il1clspf8k5q6n
mailto:oseal@lionsclubs.org
https://lionsclubsjapan.myshopify.com/
https://lionsclubsjapan.myshopify.com/
https://lionsclubs.app.box.com/s/kdv4mumiwv0yv267pcwrtmyliimhk4kc
https://lionsclubs.app.box.com/s/bc0srxakuqyqbrbphzqkqq9cl8otod91
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12. LCIF 関連の報告及び申請 

 シェアリング交付金事業報告書の提出－事業実施の 45 日以内に最終報告書を提出す

る必要があります。本年度事業を実施し、報告書を未提出のクラブは、速やかな提出をお

願いします（書式はこちら）。2026-27 年度から交付基準が改訂され、最終報告書を提

出していないために１年以上未完了のシェアリング交付金事業が２件以上ある場合、これ

らの事業が完全に終わるまで、新規申請の審査が延期されるルールが導入されますのでご

注意ください。最終報告書はグローバル交付金課の担当者までご提出ください。 

 第 3 回 LCIF 写真コンテストへの応募－クラブが行った事業やファンドレイジングで写真を撮

りためていませんか？ぜひ LCIF 写真コンテストに応募しましょう。締切は 6 月 30 日です。 

 100/100 クラブ申請－寄付文化の拡大を支援する本表彰は、正会員および終身会員が

全員一人 100 ドル以上の寄付をして達成します（支部会員も対象です）。今期、まだ達

成していないクラブは、6 月 30 日までに寄付を達成し、7 月 31 日までにご申請ください。

表彰の詳細と申請手続きはこちらの申請フォームから。 

 

【新年度にやるべきこと】 

1. 上半期分国際会費の請求の確認と支払い － 上半期分国際会費の請求は 7 月上旬に

Lion Portal の会計計算書ページに掲載されます。6 月末締めの会計計算書に 7 月のライオン

ズレートで換算した日本円の請求金額が掲載されますので、ご確認のうえお早めにお支払いをお

願いします。クラブ会計計算書の確認方法はこちら。 

※2026 年 6 月末締めの会計計算書は 2026 年度の会計計算書の一覧に掲載されます。

Lion Portal の会計計算書ページで「2026」のボタンをクリックすると表示されます。 

 

2. クラブ支部役員の報告（クラブ支部がある場合）－クラブ支部役員も任期は１年間なので、

年度終了と同時に任期が終了します。クラブ支部は次年度の役員報告を事前に行うことができ

ませんので、7 月 1 日以降に Lion Portal から報告を行ってください。支部役員の報告方法は、

「クラブ支部の管理」をご参照ください。 

 

 

 

https://lionsclubs.app.box.com/s/q1nv349t43zkwb76ikpic46b019olf0r/file/1687554872637
https://lionsclubs.app.box.com/s/3m843so08ywz8ac1afgmd99229of16dv
https://form.jotform.com/252100663109446
https://lionsclubs.app.box.com/file/1837834151051?s=cq0biy77kje543elprfsjrtxjyb70vnj
https://lionsclubs.app.box.com/file/1528687307467?s=4zod927qvb4ahrr979rfgdzrtcm2lule
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【注意】新年度の入退会処理・会員種別変更は 7 月 2 日以降に行ってください 

Lion Portal は米国シカゴの時間に設定されているため、日本の７月 1 日は Lion Portal はまだ 6 月

30 日という時間帯があります。誤って 6 月 30 日の入退会や会員種別変更とならなにように、新年度

の手続きは 7 月 2 日以降に行ってください。（7 月 2 日以降の登録でも、7 月 1 日を入退会日とし

て選択することは可能です）。 

 

 

【問い合わせ先】 

ご質問・ご不明点がある場合は、オセアル調整事務局メンバーサービスセンターまでお問い合わせくださ

い。 Email: mscjapan@lionsclubs.org ／ Tel: 050-1791-5827 （平日 9－17 時） 

 

【注意！】mscjapan@lionsservice.zendesk.com のメールアドレスは廃止になりました。過去に行っ

た問い合わせの回答が mscjapan@lionsservice.zendesk.com から届いていた方も、新規の問い

合わせは必ず mscjapan@lionsclubs.org 宛てにお送りください。 

  

mailto:mscjapan@lionsclubs.org
mailto:mscjapan@lionsclubs.org
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クラブ運営に役立つリソースリスト 

 

１．国際協会ウェブページと役員ガイドブック 

まずは国際協会がクラブの各役員を支援するために用意したウェブページとガイドブ

ックに目を通しましょう。 

• クラブ会長、第一副会長、幹事、会計： Web ページ／クラブ役員ガイド 

• クラブ会員委員長： Web ページ／クラブ会員委員長ガイド 

• クラブ奉仕委員長： Web ページ／E ブック 

• クラブマーケティング委員長： Web ページ 

 

２．オンライン・クラブ役員研修：ライオンズ学習センター（LLC） 

Lion Portal の Learn（ラーン）内にあるライオンズ学習センター（LLC）にアクセスして、以下の推奨

コースを修了しましょう。LLC へのアクセス方法はこちら。 

• クラブ役員研修： クラブ役員の役割と責任およびクラブの組織体制についての概説です。 

• クラブ会長の責任： クラブ会長職に備えるために必

要な基本的情報とリソースを取り上げます。 

• クラブ幹事の責任： クラブ幹事の責任について概説

し、スケジュールを説明し、職務に備えるために必要な

情報とリソースを取り上げます。 

• クラブ会計の責任： クラブ会計職に備えるために必

要な基本的情報とリソースを取り上げます。 

ライオンズ学習センターには、さらに「目標設定」、「会議運

営」、「対立の解消」、「会員の満足度」など、リーダーシップスキルを磨くために役立つ様々なコースをご

用意しています。 

 

https://www.lionsclubs.org/ja/resources-for-members/resource-center/club-president-vice-president
https://www.lionsclubs.org/v2/resource/download/163366998
https://www.lionsclubs.org/ja/resources-for-members/resource-center/club-membership-chairperson
https://cdn2.webdamdb.com/md_AOoeel9S7W25.jpg.pdf?v=1
https://www.lionsclubs.org/ja/resources-for-members/resource-center/club-service-chairperson
https://cdn2.webdamdb.com/md_c43TmyfSzJE7.jpg.pdf?v=1
https://www.lionsclubs.org/ja/resources-for-members/resource-center/club-marketing-communications-chairperson
https://lionsclubs.app.box.com/file/1844940871102?s=mqia4iss0u1dao7kj4scv5ib9u7j0qvt
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3. Lion Portal（ライオンポータル）の使い方を学ぶ 

(a)基本操作や各種手続き方法 

 Lion Portal のログイン方法、新規アカウント登録方法、会員動静等の各種手続きのマニュアル、よ

くある質問、不具合発生状況リスト、過去のウェビナー動画は、下記のライオンズ・インターナショナル

日本語情報サイトの「Lion Portal」ページに掲載しています。資料は随時更新されていますので常に

最新版をご覧いただきますようお願い致します。 

ライオンズ・インターナショナル日本語情報サイト内 Lion Portal 学習情報サイト 

 

(b) アクティビティ報告 

奉仕アクティビティの計画ならびに報告方法などについて学ぶことができる資料です。 

• 国際協会 HP「アクティビティ報告」ページ 

• GST 奉仕報告ガイドライン（奉仕のあり方と定義、奉仕インパクトの測定指標、受益者数を

計算するためのガイドライン） 

• Lion Portal 奉仕アクティビティウェビナー（2025 年 6 月 23 日開催） 

 

(c) レポート／Insights（インサイツ） 

会員レポートぺージや Insights での情報の見方について学ぶことができる資料です。 

• Insights-ダッシュボード編 

• Insights-Learn および Learn の各種レポート編 

• KPI メトリックおよび会員レポート編 

 

６．LCIF のリソースを活用する 

LCIF.jp で LCIF の最新情報を提供しています。ホームページの「お知らせと情報」とその下にある各種

メニューをご活用ください。 

 「交付金に関する情報」をクリックすると「LCIF 交付金ツールキット」にアクセスできます 

https://sites.google.com/site/pacificasianja/lion-portal
https://www.lionsclubs.org/ja/member-resource-center/service/resources/service-journey/service-reporting
https://drive.google.com/file/d/1lcScbYAMt3IJnaCS0tbNYBIPSzuzxzzt/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lcScbYAMt3IJnaCS0tbNYBIPSzuzxzzt/view?usp=sharing
https://lionsclubs.app.box.com/folder/327360205882?s=va0w8onfsgqtesn4aok3e2o4ktl6ugq5
https://lionsclubs.app.box.com/file/2083409790546?s=3m05cd9el17yc7bc5bvgj1em45hl8cj7
https://lionsclubs.app.box.com/file/2083413874894?s=53k02n4xvixcsrxlonyyoqxeor04bh37
https://lionsclubs.app.box.com/file/2083420669737?s=cl4otop2enri9z5huly3wg3barhw9yve
https://lcif.jp/
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 「日本語字幕付き LCIF ビデオ」をクリックすると最新動画を含む 15 本のビデオが視聴できます

（ビデオのタイトルにカーソルを合わせてクリックするだけ！） 

 「各種書式・パンフレット・文書」から LCIF の寄付や地区及びクラブシェアリング交付金の書式、

また、クラブ LCIF 例会に役立つ資料を入手できます。下記はそのほんの一部ですがご活用くださ

い！ 

・ 100 ドルでできること・LCIF 寄付の使われ方 

・ 2024-2025 年度 LCIF 年次報告書ダイジェスト版 

・ 企業寄付の概要及び書式 

・ LCIF 定期定額寄付のご案内 

・ オンライン寄付の方法  

・ LCIF 寄付報告書： 銀行振込専用 ／ クレジットカード用 

https://lionsclubs.box.com/s/c189v18wpi1ypq80g6frdl1rxcmnfhlc
https://lionsclubs.app.box.com/file/2176655555095?s=iffjesew6v9j7iyncn1f21m2cpl3pmzp
https://lionsclubs.app.box.com/s/q1nv349t43zkwb76ikpic46b019olf0r/file/2203404554005
https://lionsclubs.app.box.com/s/q1nv349t43zkwb76ikpic46b019olf0r/file/2203423071648
https://lionsclubs.app.box.com/s/q1nv349t43zkwb76ikpic46b019olf0r/file/1892230557174
https://lionsclubs.app.box.com/s/q1nv349t43zkwb76ikpic46b019olf0r/file/1891143839609
https://lionsclubs.app.box.com/s/q1nv349t43zkwb76ikpic46b019olf0r/file/1891136240601

